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Anleitung: Anbieterprofil- und Veranstaltungserstellung im Umweltkalender

Der Umweltkalender (UK) wird von der Stiftung Naturschutz Berlin betrieben. Dort kdnnen die
padagogischen Fachkrafte (PF) deine Nemo-Veranstaltung jederzeit online buchen. Daflir wahlen sie
den von dir angegebenen Termin und Bezirk und fiillen ein Anmeldeformular mit allen relevanten
Informationen aus. Diese bekommst du zusammen mit dem Kontakt der PF in einer
Buchungsbestatigung per E-Mail zugesandt. 5 Tage vor Veranstaltungstermin wird deine Nemo-
Veranstaltung automatisch im UK offline gestellt.

Bevor du dein Anbieterprofil und neue Angebote im UK online stellen kannst, schicke bitte Folgendes
an das Nemo-Team zur Freigabe (an nemo@stiftung-naturschutz.de):

- Text furs Anbieterprofil (einmalig)
- Veranstaltungskonzept (Outdoor & Indoor-Variante) = bei jedem neuen Konzept
- Beschreibungstext fiirs Angebot = bei jedem neuen Konzept

Es ist wichtig, dass du deine Veranstaltungstermine pflegst und laufend aktualisierst!

Unter https://www.umweltkalender-berlin.de/login meldest du dich im Bereich ,,Anbieterlogin* an:
(Deine Anmeldedaten bekommst du vom Nemo-Team. Bitte nicht selbst registrieren!)

1. Im Reiter ,, Anbieterprofil“: Anlegen deines Anbieterprofils
a. Felder ausfillen (die Angaben mit * sind erforderlich, die ohne sind freiwillig)
b. Anbieterbeschreibung: Kurzbeschreibung zur Person & beruflichen Tatigkeit
Inhalt:
e Ausbildung und/oder praktische Erfahrungen
e  Paddagogisches Selbstverstandnis
e  Themenschwerpunkte
e 400 Zeichen (mit Leerzeichen)
Beispielhafter Text zur Beschreibung der*des Nemo-Padagog*in:
Nema Nemo studierte Landschaftsplanung und ist zudem ausgebildete Erzieherin. Sie setzt sich
ein fiir eine sinnvolle Verbindung von Okologie und Umweltpéddagogik. Schwerpunkte ihrer
Kurse sind die Erlebnisse direkt in der Natur, wie das Wildnistraining und die
Forscher*innenwerkstatt, die Steinzeitreise und die Kurse zu guter Ernéhrung, z.B. "faire"
Schokolade naschen, Weihnachtsbdéickerei und wilde Kréuterkiiche.

c. Eigenes Profil-Foto hochladen
d. Um Erstellung des Anbieterprofils abzuschliefen auf Senden driicken
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Erstellung eines Anbieterprofils (Bsp. Nemo)

ISelsdl Nemo | Anbieterprofil

Anbieter ID: 2259

Name des Anbietenden:*

Memo - Naturerieben mobil

Namenszusatz/Institution:

Trager/Dachorganisation:

Stiftung Naturschutz Berlin

Charlottenburg-
imersdorf

/] Friedrichshain-Kreuzberg

Lichtenberg
Marzahn-Hellersdorf

B mitte

Neukdlln

Pankow

Reinickendorf

4 spandau

Steglitz-Zehlendorf
Tempelhof-Schineberg

] Treptow-Kopenick

Wihlen Sie die Bezirke aus, in
denen Sie eine Nemo-
Veranstaltung anbieten.
(Mehrfachauswahl maglich)

Anbieterbeschreibung:* (1)

Link setzen/loschen m

Anleitung: Anbieterprofil- und Veranstaltungserstellung im Umweltkalender

Meine Fotos

E-Mail:*
nemo@stiftung-naturschutz.de

An diese E-Mail-Adresse wird
die Buchungsbestitigung

verschickt, wenn Ihre Nemo-
Veranstaltung gebucht wurde

Telefon:

ax:

Fi

Website:

Homepagekalender C55

Themenschwerpunkt: *

MNemo - Jahreszeiten erleben ¥
MNemo - Lebensraum Baum b

MHemo - Natur und Kunst v
Nemo — Pflanzenwelt

- v
Nemo — Tiere in der Stadt v

Memao — Umnwelt - Energie - Klim ¥

Wihlen Sie die Themen aus,
zu denen Sie Veranstaltungen
anbieten. {Mehrfachauswahl
maglich)

Foto/Logo upload:

ANDERN
AUSWAHL ENTFERNEN

Mit Nemao kannen sich Grundschulklassen direkt in das Abenteuer Stadtnatur
stiirzen - ohne Anreise, im fullaufigen Umfeld der Bildungseinrichtung. Unser

iir die Redaktion

Vorname:*

Anna

Nachname:*

Buchberger

Strabe/Hausnumm

[ I

E-Mail:*

nemo@stiftung-naturschutz.de

Telefon:*

26394198

Nachricht fiir die Redaktion:

Pool an ausgewshlten Maturpadagoginnen und -p&dagogen steht in allen Berliner
Bezirken zur Verfiigung.

0Ob Stadtbdume, Nutzpflanzen, Spuren wilder Tiere, Boden-, Wiesen- oder
Wassertiere - zu allen Jahreszeiten und bei jedem Wetter gibt es fir Klassen oder
Gruppen Berliner Bildungseinnchtungen etwas in der Stadtnatur zu entdecken.

Meme ist ein Projekt der Stiftung Naturschutz Berlin und wird geférdert durch die
Senatsverwaltung fur Umwelt, Verkehr und Klimaschutz,

Die mit * gekenn: neten Felder sind Pflichtfelder
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Anleitung: Anbieterprofil- und Veranstaltungserstellung im Umweltkalender

Erstellen einer Nemo-Veranstaltung

2. Im Reiter ,,Nemo*“
a. ,Neues Angebot erstellen“ klicken
b. Felder ausfillen

. Anbieter*: Eigener Name (ist bereits vorausgefillt)
. Zielgruppe:
Bei vormittags-Veranstaltungen: Bei nachmittags-Veranstaltungen:
Grundschulklassen Hortgruppen
Bei Ferien-Veranstaltungen:
Hortgruppen
. Zusatzangaben: wetterfeste Kleidung (siehe Abb. 2, griiner Kasten)

c. Die Angebote kdnnen gemal der Jahreszeit angelegt werden (ist aber kein Muss)
. Auswahl Jahreszeiten und Ferienangebot (siehe Abb. 1, orangener Kasten)
. Achtung: Fir Ferienangebote ein Extra-Angebot erstellen und das Hakchen bei Ferien
setzen, damit die Angebote kostenfrei durch Hortgruppen gebucht werden kénnen
. Bestimmte Kalenderfunktion (siehe Abb. 1, roter Kasten)

Abb. 1:

Nemo Ehrenamt | Anbieterprofil Meine Fotos

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder
ABBRECHEN VORSCHAU ENTWURF SPEICHERN SENDEN

NAME DER VERANSTALTUNG KOSTEN ORT *

Titel des Angebots * In welchen Stadtteilen kdnnen Sie
. S Schulen mit Threm MP Angebot

Untertitel TEILNEHMENDE * (Mehrfachauswahl maglich)

Eine Veranstaltung von ,Memo — Naturerleben n Bitte tragen Sie eine min. und max. Charlottenburg-Wilmersdorf

Anzahl von Teilnehmenden ein. Friedrichshain-Kreuzberg

Lichtenberg

Anzahl als ganze Zahl eintragen [ Marzahn-Hellersdort
DATUM UND UHRZEIT [ mitte

Termin: * - [ Neukalin
Durch Klicken kénnen Sie einen oder

F = [ pankow
h T ki d =
mehrere Termine markieren, an denen THEMA/SCHLAGWORTER O Reinickendorf
Durch Klicken auf das X kdnnen all_e ] Memo - Jahreszeiten erleben O Spandau
Termine des Wochentages ausgewahlt ] .
werden. [J Nemo - Lebensraum Baum Steglitz-Zehlendorf

BItTe Deacnten ie, aass Del [[J nemo - Natur und Kunst [J Tempelhof-schaneberg
Mehrfachnennung alle anderen Angaben [ Nemo - Naturerieben mobil O Treptow-Képenick

gleich bleiben
[J Memo - Pflanzenwelt
[ (] November 2024 (] [J Memo - Tiere in der Stadt

NN MNYTUUL VEIIUYLan 1S

~ [J Memo - Umwelt - Energie - Klima
50 ANBIETER

3 Anbieter *

10 Memao — Naturerleben mobil

* -
17 ZIELGRUPPE Kooperationspartner:

e
1) m 24 [ Kitagruppen Nemo — Naturerleben mobil (Stiftung Maturschu
23| 27

- ) Hortgruppen weitere Kooperationspartner
Grundschulklassen

X x 1 x x x [J sekundarstufe

[J Lehrkrafte und Erzieher¥innen
06.11.24, 13.11.24, 20.11.24, 27.11.24

Geeignet fir Kinder von_bis

Bitte geben Sie hier an in welcher

Jahreszeit das An%zhgt liegt und/oder ob Klassenstufe von_bis *

es ein Ferienangebot ist. - -E-

® Friihling (01.03. - 31.05.)

® Sommer (01.06. - 31.08.)

® Herbst (01.09. - 31.11.)

® winter (01.12. - 28./29.02.) FOTOS

BILD HINZUFUGEN

Nur JPG Datl_aien hochladen. Quufn!'mat,

¥ Ferien
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Anleitung: Anbieterprofil- und Veranstaltungserstellung im Umweltkalender

Uhrzeit breite ©/8 Pixel, Hohe 509 Pixel bei

® vomitags (120 Hin) GG ST S I
® vormittags (180 Min.)

@ vormittags (240 Min.) weitere Veranstaltungsleitende

® yormittags (120/180 Min.} ZUSATZANGABEN

@ yormittags (180/240 Min.) barrierefrei W
L ] vormittags (120/180/240 Min.) Fiir Sehbehinderte geeignet | Nachricht fiir die Redaktion:

Bitte mitbringen
® nachmittags (120 Min.) =

. . etterfeste Kleidung]
@ nachmittags (180 Min.)
® nachmittags (240 Min.)
® nachmittags (120/180 Min.) ]

® nachmittags (180/240 Min.)
® nachmittags (120/180/240 Min.)

ANMELDUNG

Anmeldung erforderlich? b
Zusatzinfo zur Anmeldung

Beschreibung des Angebots:* (1)

Link setzen Link lschen

d. Beschreibung des Angebots: Kurzbeschreibung der Veranstaltung
Inhalt:

Titel: kurz und pragnant

e Bitte beachten: Titel sollte keinen Buchtiteln, Filmtiteln 0.A. dhneln (z. B. ,Das GroRe

Krabbeln”), da es Markenschutzrechtlich nicht zulassig ist

Fachbezogene Kompetenzen sollen ablesbar sein (z.B. fiir Sachunterricht 1. — 4. Klasse:
Erkennen, Urteilen, Kommunizieren und Handeln)
Teilkompetenzen der Bildung einer nachhaltigen Entwicklung sollen im Text beinhaltet
sein (z.B. vorausschauend, selbststandig und gemeinsam mit anderen denken, handeln)
Lange: 600 Zeichen (mit Leerzeichen)
Schreibstil: Interesse weckend und handlungsorientiert

BeispielText Beschreibung Nemo-Veranstaltung ,Pflanzen und Tiere im Kiez”:

Wer sorgt in der Umgebung fiir frische Luft? Wer gréiibt nebenan eine Héhle oder hat dort sein Nest
gebaut? Bei dieser Nemo-Veranstaltung lernen die Schiiler*innen spielerisch verschiedene Pflanzen
und Tiere in ihrem Umfeld kennen. Sie entdecken unterschiedliche Baumarten, Tierspuren und
Insekten und erforschen sie in Experimenten und Gruppenaktionen. Im Anschluss entwickeln die
Schiiler*innen gemeinsam neue Perspektiven fiir einen bewussteren Umgang mit der Natur.

e. Bild hinzufiigen: thematisch passende Fotos

am besten eigene Fotos oder

kostenfreie Bilder z. B. Glber www.pixabay.de = Achtung nur Nutzung von Bildern mit
CCO-Lizenzen erlaubt

Bilder Nemo-Team schicken, die Foto mit Nemo-Logo erstellen

f. Um Angebotserstellung abzuschlieen auf Senden driicken
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Anleitung: Anbieterprofil- und Veranstaltungserstellung im Umweltkalender

Ubersicht der Angebote

3. Im Reiter ,,Nemo*:
a. Hier gibt es eine Ubersicht iber Angebote,
e die online sind,
e die gebucht wurden,
e die offline sind,
e die im Entwurfsmodus sind,
e die im Archiv sind
e zu welcher Jahreszeit sie gehoren, ob es ein Ferienangebot bzw. versteckter Link ist
(siehe Abb. 3, orangener Kasten)
b. Legende (siehe Abb. 3, blauer Kasten, oben links): Mit der Maus Uber einzelne Symbole gehen,
um entsprechende Bedeutungen zu sehen.
Abb. 3

B B Umweltkalender

Nemo | Anbieterprofil | Meine Fotos

Angebote Online (2) Angebote Offline (1) Entwiirfe (0) Archiv (5)

Neues Angebot erstellen (Wiederholungsveranstaltungen kénnen per Kopie der Originalveranstaltung eingetragen werden.)

In Redaktionsbearbeitung (Eine Bearbeitung ist hier nicht mehr maglich. Bei Fragen kontaktieren Sie bitte die Redaktion. )

(75233) sdfsdf Eine Veranstaltung von .Nemo - Naturerieben
ANSICHT KOPIEREN
mobil

Gebuchte Veranstaltunge 1

Nr Rech.Nr. Datum Uhrzeit Dauer Gebucht von

i .
i e s NDCh Al
vorname nachname

Angebote Online

Nr Uhrzeit Dauer SR Bearbeitungsoptionen

e —
08-12 Noch ein TEST I | OFFLINE || ANSICHT || BEARBEITEN || KOPIEREN | LOSCH
h—

4. tabellarische Ubersicht tiber gebuchte Angebote
e Mit Klick auf Download (siehe Abb. 3, roter Kasten) kann eine Excel-Tabelle

Nemo 2259 | Logout | FAQs | Impressum

I, oucc

runtergeladen werden, in der alle Informationen zu den gebuchten Veranstaltungen

enthalten sind (siehe Abb. 4)

Abb. 4

LY

A - | £ | F | G | Ho I ok

L | M

Rechnungs-/ Buchungsnr. Datum Uhrzeit Dauer Titel des Angebotes Name Lehrkraft E-Mail Lehrkraft Tel. Lehrkraft Name Bildungseinrichtung Bezirk Treffpunkt
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