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Anleitung: Anbieterprofil- und Veranstaltungserstellung im Umweltkalender  

Der Umweltkalender (UK) wird von der Stiftung Naturschutz Berlin betrieben. Dort können die 

pädagogischen Fachkräfte (PF) deine Nemo-Veranstaltung jederzeit online buchen. Dafür wählen sie 

den von dir angegebenen Termin und Bezirk und füllen ein Anmeldeformular mit allen relevanten 

Informationen aus. Diese bekommst du zusammen mit dem Kontakt der PF in einer 

Buchungsbestätigung per E-Mail zugesandt. 5 Tage vor Veranstaltungstermin wird deine Nemo-

Veranstaltung automatisch im UK offline gestellt. 

Bevor du dein Anbieterprofil und neue Angebote im UK online stellen kannst, schicke bitte Folgendes 

an das Nemo-Team zur Freigabe (an nemo@stiftung-naturschutz.de): 

- Text fürs Anbieterprofil (einmalig) 

- Veranstaltungskonzept (Outdoor & Indoor-Variante)  bei jedem neuen Konzept 

- Beschreibungstext fürs Angebot  bei jedem neuen Konzept 

Es ist wichtig, dass du deine Veranstaltungstermine pflegst und laufend aktualisierst! 

 

Unter https://www.umweltkalender-berlin.de/login meldest du dich im Bereich „Anbieterlogin“ an: 

(Deine Anmeldedaten bekommst du vom Nemo-Team. Bitte nicht selbst registrieren!) 

1. Im Reiter „Anbieterprofil“: Anlegen deines Anbieterprofils  

a. Felder ausfüllen (die Angaben mit * sind erforderlich, die ohne sind freiwillig) 

b. Anbieterbeschreibung: Kurzbeschreibung zur Person & beruflichen Tätigkeit 

Inhalt: 

 Ausbildung und/oder praktische Erfahrungen 

 Pädagogisches Selbstverständnis 

 Themenschwerpunkte 

 400 Zeichen (mit Leerzeichen) 

Beispielhafter Text zur Beschreibung der*des Nemo-Pädagog*in:  

Nema Nemo studierte Landschaftsplanung und ist zudem ausgebildete Erzieherin. Sie setzt sich 

ein für eine sinnvolle Verbindung von Ökologie und Umweltpädagogik. Schwerpunkte ihrer 

Kurse sind die Erlebnisse direkt in der Natur, wie das Wildnistraining und die 

Forscher*innenwerkstatt, die Steinzeitreise und die Kurse zu guter Ernährung, z.B. "faire" 

Schokolade naschen, Weihnachtsbäckerei und wilde Kräuterküche. 

c. Eigenes Profil-Foto hochladen  

d. Um Erstellung des Anbieterprofils abzuschließen auf Senden drücken 
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Erstellung eines Anbieterprofils (Bsp. Nemo) 
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Erstellen einer Nemo-Veranstaltung 

2. Im Reiter „Nemo“ 

a. „Neues Angebot erstellen“ klicken 

b. Felder ausfüllen 

 Anbieter*: Eigener Name (ist bereits vorausgefüllt) 

 Zielgruppe:  

Bei vormittags-Veranstaltungen: 

Grundschulklassen 

Bei nachmittags-Veranstaltungen: 

Hortgruppen 

Bei Ferien-Veranstaltungen: 

Hortgruppen 

 

 Zusatzangaben: wetterfeste Kleidung (siehe Abb. 2, grüner Kasten) 

 

c. Die Angebote können gemäß der Jahreszeit angelegt werden (ist aber kein Muss) 

 Auswahl Jahreszeiten und Ferienangebot (siehe Abb. 1, orangener Kasten) 

 Achtung: Für Ferienangebote ein Extra-Angebot erstellen und das Häkchen bei Ferien 

setzen, damit die Angebote kostenfrei durch Hortgruppen gebucht werden können 

 Bestimmte Kalenderfunktion (siehe Abb. 1, roter Kasten) 
 

Abb. 1: 
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Abb.2  

 

d. Beschreibung des Angebots: Kurzbeschreibung der Veranstaltung  

Inhalt: 

 Titel: kurz und prägnant 

 Bitte beachten: Titel sollte keinen Buchtiteln, Filmtiteln o.Ä. ähneln (z. B. „Das Große 

Krabbeln“), da es Markenschutzrechtlich nicht zulässig ist 

 Fachbezogene Kompetenzen sollen ablesbar sein (z.B. für Sachunterricht 1. – 4. Klasse: 

Erkennen, Urteilen, Kommunizieren und Handeln)  

 Teilkompetenzen der Bildung einer nachhaltigen Entwicklung sollen im Text beinhaltet 

sein (z.B. vorausschauend, selbstständig und gemeinsam mit anderen denken, handeln)  

 Länge: 600 Zeichen (mit Leerzeichen) 

 Schreibstil: Interesse weckend und handlungsorientiert 

BeispielText Beschreibung Nemo-Veranstaltung „Pflanzen und Tiere im Kiez“: 

Wer sorgt in der Umgebung für frische Luft? Wer gräbt nebenan eine Höhle oder hat dort sein Nest 

gebaut? Bei dieser Nemo-Veranstaltung lernen die Schüler*innen spielerisch verschiedene Pflanzen 

und Tiere in ihrem Umfeld kennen. Sie entdecken unterschiedliche Baumarten, Tierspuren und 

Insekten und erforschen sie in Experimenten und Gruppenaktionen. Im Anschluss entwickeln die 

Schüler*innen gemeinsam neue Perspektiven für einen bewussteren Umgang mit der Natur. 

e. Bild hinzufügen: thematisch passende Fotos 

 am besten eigene Fotos oder 

 kostenfreie Bilder z. B. über www.pixabay.de  Achtung nur Nutzung von Bildern mit 

CC0-Lizenzen erlaubt 

 Bilder Nemo-Team schicken, die Foto mit Nemo-Logo erstellen  

 

f. Um Angebotserstellung abzuschließen auf Senden drücken  
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Übersicht der Angebote 

3. Im Reiter „Nemo“:  

a. Hier gibt es eine Übersicht über Angebote, 

 die online sind, 

 die gebucht wurden, 

 die offline sind, 

 die im Entwurfsmodus sind, 

 die im Archiv sind 

 zu welcher Jahreszeit sie gehören, ob es ein Ferienangebot bzw. versteckter Link ist 

(siehe Abb. 3, orangener Kasten) 

b. Legende (siehe Abb. 3, blauer Kasten, oben links): Mit der Maus über einzelne Symbole gehen, 

um entsprechende Bedeutungen zu sehen. 

Abb. 3 

 
 

4. tabellarische Übersicht über gebuchte Angebote  

 Mit Klick auf Download (siehe Abb. 3, roter Kasten) kann eine Excel-Tabelle 

runtergeladen werden, in der alle Informationen zu den gebuchten Veranstaltungen 

enthalten sind (siehe Abb. 4) 

Abb. 4 

 


